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Umowa nr.....
na organizacje stazu zawodowego

W ramach Projektu pt. ,Licealista na rynku pracy — zdobywanie kwalifikacji i
kompetencji zawodowych przez uczniéw szkét licealnych Miasta Opola” realizowanego
przez Miasto Opole w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Opolskiego 2014 - 2020 Os Priorytetowa IX Wysoka Jakos¢ Edukacji, Dziatanie 9.2
Rozwéj Ksztatcenia Zawodowego, Poddziatanie 9.2.2 Wsparcie ksztalcenia
zawodowego w Aglomeracji Opolskiej ze wspdtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego

zawarta w Opolu, wdniu.............coooeiiiii. .
pomiedzy:

1. Miastem Opole, 45-015 Opole, Rynek-Ratusz, NIP: 7543009977, reprezentowanym
przez Prezydenta Miasta Opola Arkadiusza Wisniewskiego w imieniu, ktérego dziata
Bernarda Zarzycka Dyrektor Zespotu Szkot Ogolnoksztatcgeych nr | w Opolu, z siedzibg w
Opolu, ul. Licealna 3, 45-714 Opole, posiadajgcym numer NIP: 754-307-52-01 oraz
REGON 161543431,
zwanym dalej Organizatorem,

2. Panem/Panig (imie i nazwisko)

ur.  zamieszkalym/g Wi ..o
....................................................... posiadajgcym/g nr PESEL .........................
................ bedacym/g uczniem/ uczennicg szkoty:

zwanym/g dalej Stazysta (w przypadku ucznia niepetnoletniego umowe podpisuje
FOAZIC/OPIEKUN PraWNY ... .t ae e )
imie, nazwisko, nr PESEL rodzica/opiekuna prawnego

§1
Przedmiot i zakres Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest zorganizowanie stazu, ktéry ma na celu utatwienie Stazyscie
uzyskania doswiadczenia i nabywania umiejetnosci praktycznych niezbednych do
wykonywania pracy w rzeczywistych warunkach pracy.

2. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu nr RPOP.09.02.02-16-0001/17
pn.: ,Licealista na rynku pracy — zdobywanie kwalifikacji i kompetencji zawodowych przez
uczniow szkot licealnych Miasta Opola” wspoffinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Opolskiego 2014 — 2020.

3. Program stazu, zawierajgcy zakres zadan wykonywanych przez Stazyste na stanowisku,
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.
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§2

Zasady ogodlne

Strony umowy podpisujgc niniejsza umowe, oswiadczajg, iz zapoznaly sie
z Regulaminem stazu i przyjmujg jego zapisy bez zastrzezen do realizaciji.

Staz trwa 150 godzin. Dobowy wymiar stazu, nie moze przekroczy¢ 8 godzin
(40 godzin/tydzien), z zastrzezeniem, ze w przypadku uczniow:

- miodocianych w okresie ferii szkolnych, dobowy wymiar czasu pracy nie moze
przekroczy¢ 7 godzin (35 godzin/tydzien);

-z niepetnosprawnoscig zaliczang do znacznego Iub umiarkowanego stopnia
niepetnosprawnosci — 7 godzin na dobe (35 godzin/tydzien) — po przedstawieniu
odpowiedniego zaswiadczenia lekarskiego.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci ucznia/uczennicy na stazu, okres realizaciji
zostanie stosownie wydiuzony o czas usprawiedliwionej nieobecnosci, w celu realizacji
tacznie 150 godzin stazu.

Staz odbywat sie bedzie zgodnie z ustalonym przez Strony umowy programem stazu.
Miejsce odbywania Stazu ..........coiiiiiii i

Termin odbywania stazuod ..................... o o J
Pomiedzy Stazystg, a Organizatorem nie zostaje nawigzany stosunek pracy.

Powierzenie Stazyscie zadah innych niz wczesniej przewidziane Ilub Zzadan
wykraczajgcych poza Program stazu, wymaga zgody Stazysty i Organizatora.

§3

Obowiazki i prawa Organizatora

Obowigzki Organizatora:

a) opracowanie programu stazu we wspotpracy ze Szkotg, do ktérej uczeszcza
Stazysta;

b) zapoznanie Stazysty z programem stazu oraz z jego obowigzkami i uprawnieniami;

c) biezacy kontakt i wspotpraca ze Stazystg oraz opiekunem Stazysty;

d) wyptata Stazyscie stypendium stazowego;

e) wypetienie obowigzkéw dotyczacych zgtoszenia oraz optacenia sktadek zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa;

f) optacenie kosztéw wstepnych badan lekarskich (jezeli dotyczy);

g) refundacja uzasadnionych i niezbednych kosztow dojazdu Stazysty z miejsca
zamieszkania do miejsca realizacji stazu w ramach posiadanych srodkow;

h) zapewnienie noclegéw, wyzywienia, ubezpieczenia NNW i OC podczas pobytu na
stazu (jezeli forma stazu tego wymaga) w ramach posiadanych srodkéow;

i) zapewnienie Stazyscie warunkdéw do wykonywania czynnosci i zadan,
odpowiedniego stanowiska pracy, pomieszczen, urzgdzen i materialtdw zgodnie z
programem stazu;

i) w przypadku Stazysty z niepetnosprawnoscig skierowanie na stanowisko pracy
uwzgledniajgce jego potrzeby i mozliwosci;

k) przeszkolenie Stazysty w zakresie BHP, przepiséw przeciwpozarowych oraz
zapoznania Stazysty z obowigzujgcym regulaminem pracy;

) przydzielenie Stazyscie specjalistycznej odziezy i/lub obuwia roboczego i/lub
Srodkow ochrony indywidualnej i/lub Srodkow higieny osobistej na zasadach
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przewidzianych dla pracownikéw;

m) sprawowanie nadzoru nad odbywaniem stazu w postaci wyznaczenia Opiekuna
stazu;

n) poswiadczanie realizowania stazu na biezaco w Dzienniku przebiegu stazu
(zatacznik nr 4), wypetnianym przez Stazyste.

Prawa Organizatora stazu:

a) kontrola w zakresie prawidtowosci wykonania niniejszej Umowy;

b) otrzymanie od Stazysty kompletu dokumentéw potwierdzajgcych odbycie stazu i
korekta oczywistych omytek w dostarczonych dokumentach;

c) Organizator stazu nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody wyrzadzone
przez Stazyste w miejscu odbywania stazu.

3. Opiekunem stazysty jest Pan/Pani ...............cocoooiiiiiiiis o, nr tel.
........................... adrese-mail............coeiiiiiianl .

4. Opiekun stazysty udziela Stazyscie niezbednych wskazéwek i pomocy w wypetnianiu
powierzonych zadan.

§4
Obowiazki i prawa Stazysty

Stazysta oswiadcza, ze:

a) wszystkie informacje podane w deklaracji uczestnictwa w projekcie i innych
dokumentach projektowych sg zgodne z prawdg i stanem faktycznym;

b) zapoznat sie z Programem stazu (zatacznik nr 1) oraz Regulaminem stazy
zawodowych (zatacznik nr 2), akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje sie do ich
przestrzegania;

c) wyraza zgode, bez dodatkowego wynagrodzenia, na upowszechnianie
i wykorzystanie jego wizerunku w celach upowszechnienia rezultatéw Projektu oraz
promowania dobrych praktyk;

d) wyraza Organizatorowi zgode na wykorzystanie swojego wizerunku do celow:
monitorowania, ewaluacji i promocji projektu.

Stazysta zobowigzuje sie do:

a) rozpoczecia i zakonczenia stazu zgodnie z ustalonym programem stazu i wymogami
ustalonymi przez Organizatora w terminie przewidzianym
w § 2 ust. 6;

b) usprawiedliwienia nieobecnosci tylko na podstawie: zwolnienia lekarskiego Iub do-
starczenia pisemnego usprawiedliwienia wyjasniajagcego przyczyny nieobecnosci i
przewidywany czas jej trwania: w szczegdlnosci choroba, $mier¢ lub pogrzeb bliskiej
osoby oraz inne nagte zdarzenia losowe. W przypadku osob niepetnoletnich uspra-
wiedliwienie musi by¢ podpisane przez rodzica lub opiekuna prawnego. Zwolnienie
lub usprawiedliwienie nalezy dostarczy¢ do Organizatora w terminie do 5 dni robo-
czych liczonych od dnia nastepnego po pierwszym dniu nieobecnosci, natomiast naj-
pozniej w dniu absencji nalezy poinformowaé o tym Organizatora;

c) przestrzegania ustalonego przez Organizatora harmonogramu odbywania stazu;

d) sumiennego i starannego wykonywania zadan objetych programem stazu oraz
stosowania sie do zalecen Opiekuna stazysty, o ile nie sg one sprzeczne z prawem,;

e) przestrzegania przepisow oraz zasad obowigzujgcych w miejscu odbywania stazu, w
szczegolnosci regulaminu pracy, przepiséw oraz zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy, przepisow przeciwpozarowych;
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f) dbania o dobro Organizatora oraz zachowania w tajemnicy informaciji, ktérych
wyjawienie mogtoby narazi¢ na szkode;

g) niezwtocznego informowania Organizatora o faktach mogacych mie¢ wptyw na
realizacje niniejszej Umowy oraz o wszelkich nieprawidtowos$ciach w trakcie realizacji
stazu;

h) prowadzenia dziennika stazu, a po zakonczeniu stazu dostarczenia dziennika wraz z
poswiadczeniem zrealizowania petnego wymiaru tj. 150 godzin stazu, w terminie do 7
dni kalendarzowych od dnia zakonczenia stazu,

i) wypetnienia ankiet ewaluacyjnych w trakcie trwania stazu lub po jego zakonczeniu i
dostarczenie ich do Organizatora wraz z dokumentacjg po zakohczeniu stazu;

j) podpisywania listy obecnosci kazdego dnia przed rozpoczeciem stazu zgodnie z
ustalonym harmonogramem;

k) nie stawiania sie na stanowisko stazu pod wptywem alkoholu ani innych srodkow

odurzajacych.

Stazysta zobowigzuje sie do nierozpowszechniania, nieujawniania, ani wykorzystania
informacji pozyskanych w trakcie stazu, ktérych rozpowszechnianie, ujawnianie lub
wykorzystanie mogtoby w jakikolwiek sposéb zaszkodzi¢ konkurencyjnosci Organizatora.
W szczegdlnosci Stazysta zobowigzuje sie do zachowania poufnosci wszelkich
informaciji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Organizatora przyjmujgcego na staz na
szkode. Przez poufne informacje rozumie sie, zgodnie z Ustawg z dnia 16 kwietnia 1993
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r, poz. 1010 ze zm.),
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktérych
przyjmujacy na staz podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich w poufnosci.
Stazysta ma prawo m.in. do:

a) przydzielenia mu opiekuna stazu;

b) otrzymania stypendium za odbycie petnego wymiaru tj. 150 godzin stazu, zgodnie
z zasadami okreslonymi w Regulaminie stazu;

c) otrzymania refundacji uzasadnionych i koniecznych kosztéw dojazdu na staz z
miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem srodkami
komunikaciji publicznej m.in. tj. PKS, PKP itp.

d) kontaktowania sie z Organizatorem stazu w sprawach zwigzanych z udziatem w
projekcie i realizacjg Stazu.

§5

Stypendium za staz

Organizator zobowigzany jest do wyptacenia Stazyscie za odbycie stazu w wymiarze
150 h stypendium w kwocie 1.033,70 zt brutto (stownie: jeden tysigc trzydziesci trzy
ztote 70/100).

Warunkiem otrzymania stypendium jest efektywne zrealizowanie 100% godzin stazu -
150 godzin.

W przypadku gdy z powoddow niezaleznych od Organizatora, lezagcych po stronie
Stazysty spowodowanych np. dtugotrwatg chorobg, nie bedzie mozliwosci wydtuzenia
terminu realizacji stazu, wowczas stypendium wyliczane bedzie proporcjonalnie do
wymiaru przepracowanych godzin.

Podstawg wyptaty stypendium jest dostarczenie do Organizatora przez Stazyste w
terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia stazu kompletu dokumentéw w
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postaci:

a) listy obecno$ci podpisywanej przez Stazyste — potwierdzajgcej realizacje 150 godzin
stazu. Lista obecnosci powinna by¢ dostarczona w oryginale, opatrzona pieczatka
nagtéwkowg Organizatora oraz podpisang przez Organizatora oraz Opiekuna stazu,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy;

b) wypetnionego i podpisanego Dziennika stazu, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 4 do umowy;

c) podpisanego przez Organizatora dokumentu potwierdzajgcego odbycie stazu,
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do umowy.

Stypendium bedzie wyptacone w terminie do 21-go dnia od daty otrzymania

i zatwierdzenia kompletu ww. dokumentacji, na wskazany przez Stazyste rachunek

bankowy nr......... ,

prowadzony przez BanK ... , ktorego

WIASCICIEIEM JEST ... e

Za dzien wyplaty stypendium Stazyscie uznaje sie dzien ztozenia polecenia przelewu w

banku Organizatora. Stazysta upowaznia Organizatora do przekazania stypendium na

wskazany przez niego powyzej rachunek bankowy.

§6

Zwrot kosztow dojazdu

. Organizator pokrywa koszty dojazdu $rodkami komunikacji publicznej m.in. tj. PKS. PKP,
itp. jedynie z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i z powrotem, wyfgcznie
w uzasadnionych i koniecznych przypadkach

. W celu uzyskania refundacji Stazysta przedktada Whiosek o refundacje kosztow dojazdu
(zalacznik nr 5 do umowy) w terminie do 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
stazu. Nieztozenie wniosku w tym terminie, oznacza rezygnacje Stazysty ze zwrotu
kosztow dojazdu i brak roszczen wobec Organizatora stazu.

. Organizator po przeprowadzeniu analizy zasadnosci poniesionych kosztéw podejmuje
decyzje o refundacji lub odmowie refundacji poniesionych wydatkow.

§7

Kontrola realizacji stazu

. Stazysta zobowigzany jest do udzielenia Organizatorowi oraz innym upowaznionym
instytucjom krajowym i Unii Europejskiej monitorujgcym realizacje niniejszej umowy, na
kazde ich wezwanie, rzetelnych informacji i wyjasnien oraz udostepnienia wszelkich
dokumentéw zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy.

. Organizator zastrzega sobie prawo do monitorowania i kontroli realizacji stazu, takze w
miejscu jego odbywania.

§8

Ochrona danych osobowych oraz przetwarzanie danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich da-
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nych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO?”, informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Zespét Szkét Ogdélnoksztatca-
cych nr |, ul. Licealna 3, 45-714 Opole;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z organizacja/realizacjg stazu zawodowego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udo-
stepniona zostanie dokumentacja dotyczgca organizacji/realizacji stazu,

1.

w

odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w

sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobo-
wych ;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotycza-
cych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych oso-
bowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania da-
nych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

§9

Rozwigzanie umowy

Niniejsza umowa rozwigzuje sie z uptywem okresu na jaki zostata zawarta.
2. Organizator ma prawo rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku zaistnienia nastepujgcych okolicznosci:

1) nieusprawiedliwionej nieobecnosci podczas wigcej niz jednego dnia stazu;

2) usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajgcej zrealizowanie programu

stazu;

3) naruszenia podstawowych obowigzkéw okreslonych w regulaminie pracy lub

innych obowigzujgcych norm, a w szczegolnosci stawienia sie na staz w
stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykow lub innych Srodkow
odurzajgcych lub spozywania w miejscu pracy alkoholu, narkotykdéw lub
srodkéw odurzajgcych,

4) podania przez Stazyste nieprawdziwych informacji w Deklaracji uczestnictwa

w projekcie lub innych ztozonych dokumentach lub oswiadczeniach,

5) wystgpienia innych okolicznosci uniemozliwiajgcych odbywanie stazu zgodnie

Z jego zatozeniami i celem.
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Stazysta moze jednostronnie rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, je$li
Stazysta bedzie niezdolny do wykonywania zadah okreslonych w programie
stazowym przez okres dtuzszy niz 30 dni albo gdy z okolicznosci, w tym z
zaswiadczen lekarskich, wynika¢ bedzie, ze niezdolnos¢ Stazysty do wykonywania
zadan objetych programem stazowym, bedzie trwac dtuzej niz 30 dni.

Rozwigzanie Umowy moze nastgpi¢ w trakcie jej trwania na wniosek kazdej ze stron
Umowy w przypadku niewywigzywania lub nienalezytego wykonywania istotnych
obowigzkéw przez Stazyste, okreslonych w ,Regulaminie stazy zawodowych”
wspotfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego” lub w
niniejszej Umowie.

Decyzje o rozwigzaniu Umowy podejmuje Organizator po wystuchaniu Stazysty.
Rozwigzanie Umowy o Staz w kazdym przypadku, wymaga uzasadnienia i
zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy przez ktérgkolwiek ze stron z przyczyn
zaleznych od Stazysty, nie przystuguje StazyScie wyptata stypendium za
przepracowane dotychczas godziny stazu u pracodawcy.

Rozwigzanie umowy bez konsekwenc;ji finansowych, o ktérych mowa w ust. 7, moze
nastgpi¢ w przypadku zdarzeh losowych z przyczyn niezaleznych od Stazysty (takie
przypadki bedg rozpatrywane indywidualnie).

§10
Postanowienia koncowe

. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
stanowigcej aneks do umowy.
Wszelkie spory dotyczgce Umowy Strony bedg rozstrzyga¢ polubownie, a w przypadku
braku porozumienia spory te bedg poddawane rozstrzygnieciu sgdu wiasciwego wediug
siedziby Organizatora.
W sprawach nieuregulowanych w Umowie zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy
.-Regulaminu stazy zawodowych”, Kodeks Cywilny oraz przepisy dotyczgce realizacji
projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskie;.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
po jednym dla kazdej ze Stron.

Integralng czescig Umowy sg nastepujgce zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Program stazu;

Zatgcznik nr 2 — Regulamin stazy zawodowych (dostepny na stronie internetowej ZSO nr |);
Zatgcznik nr 3 — Lista obecnosci;

Zatgcznik nr 4 — Dziennik przebiegu stazu;

Zatgcznik nr 5 — Wniosek o refundacje kosztéw dojazdu;

Zatgcznik nr 6 - Potwierdzenie odbycia stazu



Europejskie

Fundusze : . e
Unia Europejska *
Program Regionalny 0 % OPOL

KWITNACE

SKIE Europejski Fundusz Spoteczny ik

Podpis Organizatora Podpis Stazysty



